PT. MEGA PERINTIS GROUP

HR & GA DEPARTMENT

MEMO INTERNAL

Nomor : MPG/IM/HRG/21/V1/011
Hari/ Tanggal : Selasa, 22 juni 2021

Kepada Yth : Sales Operation

Dari : HR & GA Department Head
Tembusan Yth : CEO MP Group

Perihal : Kedisiplinan Sales Operation
Dengan hormat,

Dalam rangka meningkatkan kedisiplinan tim Sales Operation, dengan ini memberitahukan
bawah komponen gaji akan disesuaikan sebagai berikut:

- Gaji Pokok (saat ini) = Gaji Basic + Tunjangan Kehadiran (Rp.10.000/Hari * 26 hari kerja)
Mengenai tunjangan kehadiran akan diberlakukan pemotongan apabila karyawan melakukan

keterlambatan pada jadwal yang sudah ditentukan. Pemotongan berlaku untuk Sales Assistant,

Showroom Head, Counter Head, City Coordinator, City Head, AKAH dan ASH. Kebijakan ini mulai
berlaku mulai absensi juii 202 1.

Demikian informasi ini kami beritahukan, agar dapat dijadikan perhatian untuk semuanya.

Dibuat Oleh, Diketahui,
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Antonius Pungkas Febby F n
HRGA & Learning Division Head ] CSO




